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Koppla elever till gymnasieskolans program och timplaner

Denna instruktion visar hur administratér pd gymnasieskola kopplar elever till skolans program och
respektive timplan.

1. Gatill Elevadministration i vanstermenyn.
2. Under Urval till hoger valjer du:
a) aktuellt 1dsar under ”Lasar”.
b) Under ”"Urvalstyp” valjs ”Skolenhet”.
c) Under "Skolenhet” valjs den aktuella skolenheten.

d) Under "Listtyp” véljer du alternativet ”"Studievag”.

e) Under ”Studievagsalternativ” véljs ”Saknar Program”.

3. Klicka sedan pa ”Sok”.

(71071)
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alla Skolenhet v
Ahmed, Emma Ek16 a& Skolenhet
Allmadnna gymnasiet -
Bjorklund, Saga Ek16 &
Listtyp
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4. Markera de elever som ska ldsa samma program.

5. Klicka pa "Ange studievag” under Redigera elever i det nedre, hégra hornet.

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva.
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6. Har valjer du det program som eleverna ska lasa, i vart exempel Ekonomiprogrammet.

7. Dukan dven vilja att lagga till elevernas inriktning och férdjupning direkt, annars lamnar du
de falten tomma.

8. Klicka pa spara.

Du har nu angett studievag for eleverna, och i nasta steg kan du addera elevernas timplan.

Ange studievag

Program

Ekonomiprogrammet -
Inriktning

Inriktning EKO -
Férdjupning

Férdjupning EKO -

Avbryt

9. For att addera timplan dndra du nu urval ”Studievagsalternativ” (se punkt 2e) till “Har
studievag”. Du behalller 6vriga urval fran punkt 2.

10. Klicka pa ”sok”.

11. Nu ska det namn som valdes da skolans timplan skapades synas i kolumnen “Program”, samt
inriktning och fordjupning under férutsattning att dessa lades till.

(forts ndsta sida)
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12. Markera eleverna.
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Program Inriktning Férdjupning

13. Klicka pa ”Addera timplan” under Redigera valda elever.

Under tiden timplanerna adderas visas ett rakneverk

hogst upp pa sidan. Sedan &r du klar. :*» Uppdaterar timplaner 86,9%

14. Du har nu adderat timplan for de valda eleverna.

Vill du kontrollera att timplanen reflekteras under studieplanen? Ga till Elevkort, valj nagon av
eleverna som nyss gavs timplaner, och klicka pa fliken Studieplan. Da ska timplanens namn synas i
listen och kurserna finnas i studieplanen.

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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